
求人票：7/1/2008 
Job # 職種 業種 地域  給与 語学力   

2193  事務 専門学校 ロサンゼルス $600/月 Intermed H 

2233  事務 貿易 ロサンゼルス $1,000/月 Intermed  

2265  ウェブ デザイナー IT ロサンゼルス DOE Intermed H 

2266  セールスアシスタント メーカー ロサンゼルス DOE Advanced  

2263  トラベルコンサルタント 旅行 ロサンゼルス $1,000/月 Basic  

2260 事務/経理 ファストフード ロサンゼルス $1,000/月 Basic  

2259  フロントデスク ホテル ロサンゼルス $9/時間 Basic  

2063  ツアー コーディネーター ツアー ロサンゼルス DOE Basic  

2257  エンジニア職 IT ロサンゼルス $2,000 Advanced H 

2257  セールス、マーケティング IT ロサンゼルス $2,000 Advanced H 

2258  ウェブ デザイナー 貿易 ロサンゼルス $1,000 Intermed  

2134  セールス アシスタント IT ロサンゼルス $800/月 Intermed H 

2253  事務 塾 ロサンゼルス $800/月 Basic H 

2255  ツアー コーディネーター ツアー サンフランシスコ $1,000/月 Intermed H 

2256  ツアー コーディネーター ツアー ラスベガス $1,000/月 Intermed H 

2254  インテリア デザイナー インテリアデザイン ロサンゼルス DOE Intermed H 

2248  弁護士アシスタント・事務 法律 サンディエゴ $1,000/月 Intermed H 

2177  店員・在庫管理 ジュエリー オレンジ郡 ＄10/時 Intermed  

2174   オペレーション 物流 ダラス $850/月 Advanced H 

2243  経理総務・Web製作 輸出/マーケティング ロサンゼルス $1500/月 Basic H 

2242  アシスタント・管理 物流 ロサンゼルス $1000/月 Intermed H 

2240  アシスタント事務 会計 ロサンゼルス DOE Intermed H 

2236  事務/経理/販売アシスタント 貿易・小売・製造 ニューヨーク $0-500/月 Advanced  

2228  デザイナー・セールス 出版 ロサンゼルス $1000/月 Basic H 

2230  エンジニア職アシスタント IT ロサンゼルス $1000/月 Intermed H 

2046  Web Designer 出版 ロサンゼルス DOE Advanced  

2229  予約オペレーション 旅行 ロサンゼルス $1000/月 BASIC  

2226  プランナー 出版 ロサンゼルス DOE Basic H 

2225 貿易事務 貿易 ロサンゼルス $700-$900/月 Basic H 

2224  事務 出版 ロサンゼルス $600/月 Advanced H 

2223  カスタマーサービス 貿易 ロサンゼルス DOE Basic H 

2222  事務 貿易 ロサンゼルス DOE Intermed  

2221  システムエンジニア IT ロサンゼルス $600-1,200/月 Intermed H 

語学力の目安：   Basic: TOEIC 649以下、 Intermediate：650―879、Advanced：880 以上 
H, L： H, L ビザスポンサーの可能性あり ↑ ： 昇給、報酬あり   ◎ ： オススメ  

 

Section 1: アドミニストレーション Section 4: エンジニア 

Section 2: 会計、経理 Section 5: 貿易 

Section 3: セールス/マーケティング Section 6: その他 

 

 



Section 1: アドミニストレーション 

 

Job #2233                           

職種:  事務 語学力: Intermed 人数: 1 名 

業種:  貿易 地域: ロサンゼルス 

給与:  $1,000/月 期間: 12 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 一般事務 
¸ 書類作成 
¸ カタログ、サンプル作成 
¸ セールスアシスタント 

応募条件: 

¸ 2 年以上の職歴 
¸ Word, Excel, Outlook 

事業内容: 

レストラン業界での貿易会社です。貿易に興味のある方大募集！インターナショナルな会

社で、貿易事務を学んでみませんか？ 

 

従業員：3 

日本語と英語の比率：日本語 50％、英語50％   

 
Job #2260                          

職種:  事務 語学力: Basic 人数: 1 名 

業種:  ファストフード 地域: ロサンゼルス 

給与:  $1,000/月 期間: 18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 一般事務 
¸ 経理 

応募条件: 

¸ 2 年以上の職歴 
¸ Word, Excel 

事業内容: 

アメリカで日本発ファストフードの店舗展開をしています。既にロサンゼルスを中心に

10店舗を出店し、更に店舗を出店予定です。ロサンゼルス本社での経理及び事務のお仕
事です。 
 

従業員：60 

日本語と英語の比率：日本語 50％、英語50％   

 
Job #2253                           

職種:  事務 語学力: Basic-Intermed 人数: 1 名 

業種:  塾 地域: ロサンゼルス 

給与:  $800/月 期間: 12-18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 一般事務職 
¸ 書類作成 

応募条件: 

¸ 2 年以上の職歴 

事業内容: 

ロサンゼルスにあります日本の子供達用の英語の塾です。 



英語を使って仕事をしながら、日本の子供達と一緒に働いてみませんか？ 

子供好きな方、大歓迎です！ 

 

従業員：5 

日本語と英語の比率：日本語 80％、英語20％   

 

Job #2193                           

職種:  事務 語学力: Intermed. 人数: 1 名 

業種:  専門学校 地域: ロサンゼルス 

給与:  $600/月 期間: 12-18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 一般事務職 
¸ 書類作成 

応募条件: 

¸ 2 年以上の職歴 

事業内容: 

ロサンゼルスの寿司シェフ養成学校で事務を募集します。 

英語を使って仕事をしながら、将来の寿司シェフ養成のお手伝いをしてみませんか？ 

 

従業員：5 

日本語と英語の比率：日本語 60％、英語40％   

 

Job #2240                           

職種:  事務 語学力: Intermed. 人数: 1 名 

業種:  会計 地域: ロサンゼルス 

給与:  DOE 期間: 12-18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ オペレーション 
¸ レポート作成 
¸ データエントリー 

応募条件: 

¸ 会計の経験優遇 
¸ 会計の知識有り 
 

事業内容: 

会計士の事務所で事務アシスタントを募集します。 

英語を使って会計の経験を活かしてみませんか？ 

 

日本語と英語の比率：日本語 30％、英語70％   

 

Job #2238                

職種:  事務 語学力: Advanced 人数: 数名 

業種:  物流 地域: ニュージャージー、シカ
ゴ、サンフランシスコ、インディ

アナポリス、コロンバス 

給与:  $10/時間 から 期間: 18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 貿易アシスタント 
応募条件: 

¸ PC 操作 



¸ シッピングアレンジメント 
¸ 事務職 
 

¸ カスタマーサービス経験有 
¸ 日本語と英語でのコミュニケーション 
¸ コツコツと仕事の出来る方 
 

事業内容: 

ニュージャージー、シカゴ、サンフランシスコ、インディアナポリス、コロンバスにある物流会社で

輸出入の業務をしてみませんか？。主に、検品・仕分け・梱包・管理業務・オーダー管

理・クレーム業務を行っています。 

 

従業員： 

日本語と英語の比率：日本語 60％、英語40％   

 

 

Job #2236                

職種:  事務/経理/販売アシスタント 語学力: Advanced 人数: 2-3 名 

業種:  貿易・小売・製造 地域: ニューヨーク 

給与:  $0-500/月 期間: 18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 事務職 
（詳細は直接連絡） 

 

応募条件: 

¸ 英語必須 
¸ 常識のある方 
 

事業内容: 

ニューヨークにある貿易の会社で事務・経理・販売のアシスタントを募集です。化粧品な

どを主に扱っています。明るくて元気な方求みます。 

 

従業員： 

日本語と英語の比率：日本語 60％、英語40％   

 

 

 

Job #2224                

職種:  事務 語学力: Advanced 人数: １名 

業種:  出版 地域: ロサンゼルス 

給与:  $600/月 期間: 12 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 受付業務(電話での応対日英両語要) 
¸ 一般事務(ファイリング、コピー) 
¸ 営業アシスタント 
 

応募条件: 

¸ ビジネスレベルの英語・日本語共にコ
ミュニケーション能力のある方 

¸ 遅刻をしない方 
 

事業内容: 

ロサンゼルスにある出版の会社で一般事務を募集です。明るく打ち解けやすい雰囲気の職

場で出版に関する事務をしてみませんか？出版に関する知識を身につけたい方に最適の職

場です。 

 



従業員：3名(日本人 2名) 

日本語と英語の比率：日本語 50％、英語50％  ビザスポンサーの可能性有り    

 

 

Section 2: 会計、経理 

 
 
Job #2243                            

職種:  経理総務・Web 製作 語学力: Basic 人数: 1-2 名 

業種:  輸出・インターネットマーケティング 地域: ロサンゼルス 

給与:  $1500/月 期間: 18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 仕入れ・価格交渉・在庫管理・請求書
発行等 

¸ Web 製作 
 

応募条件: 

¸ PC スキル 
¸ Web 作成の知識をお持ちの方 

事業内容:   ロサンゼルスにある会社でのお仕事です。やる気のある方求みます！！

Web 製作に関しては英語に自身のない方でも PC 操作、Web 製作に自身のある方、是非お待

ちしております！！ 

業務従業員：8名 

日本語、英語の比率：   日本語 80％、英語20％  

 
 

Section 3 セールス/マーケティング 

 

Job #2266                            

職種:  セールス アシスタント 語学力: Advanced 人数: 1～2 名 

業種: メーカー 地域: ロサンゼルス 

給与:  DOE 期間: 18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 営業アシスタント 
¸ 翻訳業 
¸ カスタマーサービス 
¸ 書類作成（営業アシスタント） 
 

応募条件: 
¸ Word, Excel, PPT, Outlook 
¸ ビジネス英語力（翻訳） 
 

事業内容:  
インターナショナルなメーカーで貴方の英語力を生かして、営業アシスタントとして働き

ませんか？翻訳に興味のある方、得意な方大募集です！！ 

 

日本語と英語の比率：日本語 10％、英語90％      

 

Job #2257                            

職種:  セールス・マーケティング  語学力: Advanced 人数: 1～2 名 

業種: IT 地域: ロサンゼルス 



給与:  $2,000/月 期間: 18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 営業業務 
¸ マーケティング 
 

応募条件: 

¸ ２年以上、営業またはマーケティング
の経験をお持ちの方 

¸ ビジネス英語力 
 

事業内容:ＩＴ会社のセールス、マーケティング、営業のお仕事です。IT の知識、英語
力、経験をインターナショナルな環境の中で生かしてみませんか？ 
 
従業員：20 名 

日本語と英語の比率：日本語 20％、英語80％      

 

Job #2134                            

職種:  セールス・マーケティング アシ

スタント 

語学力: Intermed. 人数: 1 名 

業種: IT 地域: ロサンゼルス 

給与:  $800/月 期間: 18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 営業業務 
¸ マーケティング 
¸ カスタマーサービス 

応募条件: 

¸ ２年以上、営業またはマーケティング
の経験をお持ちの方 

¸ 日常会話以上の英語力 
 

事業内容: ロサンゼルスにあるＩＴ会社でセールス、マーケティングの仕事をしてみま

せんか？とてもインターナショナルな環境の中で、貴方の英語をいかしながら一緒に働き

ましょう！ 
従業員：26 名 

日本語と英語の比率：日本語 20％、英語80％      

 

 

Job #2249                            

職種:  セールス・マーケティング 語学力: Basic 人数: 1 名 

業種: 貿易 地域: ロサンゼルス 

給与:  DOE 期間: 12 又は 18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 営業業務 
¸ マーケティング 
¸ カスタマーサービス 

応募条件: 

¸ 一般的なコンピューター操作 
¸ 日常英語力 
 

事業内容: ロサンゼルスにある貿易会社でセールス、マーケティングの仕事をしてみま

せんか？アメリカでの貿易にも携わり、インターナショナルな場面で働ける職場です。 
従業員：9名 

日本語と英語の比率：日本語 80％、英語20％      

 



 

Job #2177                            

職種:  セールス・在庫管理 語学力: Intermed 人数: 1 名 

業種:  ジュエリー 地域: オレンジ 

給与:  $10/時 期間: 18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 営業業務 
¸ 在庫管理 
¸ Web サイト管理 
¸ カスタマーサービス 

応募条件: 

¸ ファッション界での経験 
¸ パソコン操作 
¸ 英語力（TOEFL 500 前後） 
 

事業内容: ジュエリー・ファッション関連を取り扱う会社で営業兼、ショップ店員を経

験してみませんか？PC が得意な方は Website の製作もしていただけます。 

従業員：4名 

日本語と英語の比率：日本語 40％、英語60％      

 

 

Job #2228                            

職種:  セールス・デザイナー 語学力: Basic 人数: 2 名 

業種:  出版 地域: ロサンゼルス 

給与:  $1000/月 期間: 18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 日系雑誌デザイン 
¸ イベントコーディネート・広告販売 

応募条件: 

¸ 一般PC 知識 
¸ 日常英会話 
¸ 女性希望 
 

事業内容: 日本人の需要が多いロサンゼルスの日系雑誌製作の会社で皆さんが楽しめる

雑誌を一緒につくりませんか？楽しい社風やイベントも多く開催するので楽しんで仕事が

できる会社です。従業員：12 名 

日本語と英語の比率：日本語 80％、英語20％      

 

 

Job #2227                   

職種:  セールス 語学力: Intermediate 人数: １名 

業種:  食品 地域: ロサンゼルス 

給与:  $900/月 期間: 18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 営業・販売のサポート 
¸ 輸出業サポート（注文・商品計画・輸出

手配） 

応募条件: 

¸ 一般 PC 知識（EXCEL, WORD, POWER 

POINT） 

¸ 日常英会話 
¸ 女性希望 
 

事業内容: ロサンゼルスにある食品の会社にてセールスを募集します。営業・販売と同時

に輸出にも携わります。多くの事を学べる有意義な時間を過ごしませんか？ 



従業員：9 名 

日本語と英語の比率：日本語 50％、英語50％      

 

  

Job #2186                

職種:  セールス 語学力: Intermediate 人数: １名 

業種:  IT 地域: ロサンゼルス 

給与:  $800/月 期間: 12 ヶ月、18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ IT サービス、ERP の営業、マーケティ
ング 

応募条件: 

¸ 中級、もうしくはそれ以上の英語力 
¸ 営業、マーケティングの分野での経験 
 

事業内容: 

ＩＴ技術を生かして、情報技術とビジネスソルーションを提供しています。 

顧客は南カリフォルニア地域の大手日系企業を中心とした IT 全般のサービス会社です。 

従業員：  25名（日本人６名）  

日本語、英語の比率： 日本語 30-50％、英語 50-70％  

 

 

Section 4: エンジニア 

 

Job #2265                              

職種:  Web デザイナー 語学力: Basic  人数: 1 名 

業種:  IT 地域: ロサンゼルス 

給与:  $1,000 期間: 12-18 ヶ月 

仕事内容: 

¶ 製作・デザイン・ウェブ運営 
応募条件: 

¸ 専門用語、ビジネス英語のスキル 
¸ 関連職歴2年以上 
 

ロサンゼルスにある IT 会社で WEB デザイナーとしての働きませんか？私たちはウェブ作

りからコンサルティングまで総合サポートをしている IT 会社です！是非一緒に働きまし

ょう！ 

 

募集人数：17 名 

日本語、英語の比率：   日本語 70％、英語30％  

 

 

 

Job #2258                              

職種:  Web デザイナー 語学力: Intermed. 人数: 1 名 

業種:  貿易 地域: ロサンゼルス 

給与:  $1,000 期間: 12-18 ヶ月 

仕事内容: 応募条件: 



¶ 製作・デザイン・ウェブ運営 ¸ 専門用語、ビジネス英語のスキル 
¸ 関連職歴有り 
 

ロサンゼルスのある貿易会社で WEB デザイナーとしての働きませんか？能力によっては研

修後 H-1 ビザサポートの可能性ありです！ 

募集人数：1名 

日本語、英語の比率：   日本語 60％、英語40％  

 

 

 

Job #2257                               

職種:  エンジニア職 語学力: Advanced 人数: 1～２名 

業種:  IT 地域: ロサンゼルス 

給与:  $2000/月 期間:18 ヶ月 

仕事内容: 

¶ Software ディベロッパー 
 

応募条件: 

¸ 専門用語、ビジネス英語のスキル 
¸ 関連経験有り 

ＩＴ技術を生かして、ソフトウェアーの作成に関わってみませんか？インターナショナル

なオフィス環境の中で貴方の可能性に挑戦して下さい！！ 

 

日本語、英語の比率：   日本語 20％、英語80％  

 

 

Job #2230                               

職種:  エンジニア職アシスタント 語学力: Intermed 人数: 3 名 

業種:  IT 地域: ロサンゼルス 

給与:  $1000/月 期間:18 ヶ月 

仕事内容: 

¶ システムエンジニアのアシスタント 
¶ プログラムのデバグ・テスト・調
査・分析のサポート 

応募条件: 

¸ 専門用語、ビジネス英語のスキル 
¸ 関連経験有り尚可 

ＩＴ技術を生かして、システムの製作に携わってみませんか？ 

 

募集人数：3名 

日本語、英語の比率：   日本語 60％、英語40％  

 

 

Job #2046                              

職種:  Web デザイナー 語学力: Advanced 人数: 1 名 

業種:  出版 地域: ロスアンゼルス 

給与:  DOB 期間:18 ヶ月 

仕事内容: 

¶ 製作・デザイン・ウェブ運営 
応募条件: 

¸ 専門用語、ビジネス英語のスキル 



¸ 関連職歴有り 
¸ Microsoft の知識 

経験を活かして WEB デザインのお仕事をしてみませんか？立地条件もよい、トーランスで

一緒に働きましょう。 

 

募集人数：1名 

日本語、英語の比率：   日本語 70％、英語30％  

 

 

 

Job #2221                   

職種:  システムエンジニア 語学力: Intermed 人数: 1 名 

業種:  出版・メディア 地域: シアトル 

給与:  $600-1200/月 期間:18 ヶ月 

仕事内容: 

¶ システムエンジニア 
応募条件: 

¸ 専門用語、ビジネス英語のスキル 
¸ システムエンジニアの 
   経験 2年以上あれば尚よし 

 

ＩＴ技術を生かして、情報技術とビジネスソルーションを提供しています。 

顧客は南カリフォルニア地域の大手日系企業を中心とした IT 全般のサービス会社です。 

アメリカ人の社員に囲まれて、安全でビーチに近いトーレンス市のオフィスで一緒に働き

ませんか？ 

 

募集人数：1名 

日本語、英語の比率：   日本語 95％、英語5％  

 

 

Job #2211                 

職種:  IT サポート 語学力: Basic 人数: 1 名 

業種:  IT 地域: ロサンゼルス 

給与:  $1,000/月 期間: 12、18 ヶ月 

仕事内容: 

¶ ＩＴサポート業務全般 
¶ カスタマーサポートなど 
¶ 一般事務 

 

応募条件: 

¶ コンピュータやＩＴに興味のある方 
¶ ２年程度のオフィスワーク経験 

事業内容:  日系企業を対象に様々なＩＴサービスを提供する企業で今年設立されたばか

りの企業です。立ち上げ時期に様々な業務のアシストをしていただきたいと思います。Ｉ

Ｔ経験者でなくても、企業の立ち上げやＩＴに興味がある方であれば、歓迎です。 

業務従業員：1名（日本人１人） 

日本語、英語の比率：   日本語 90％、英語10％  

 

 



 

Section5: 貿易 

 

Job #2264                

職種:  貿易オペレーション 語学力: Intermediate 人数: 数名 

業種:  貿易 地域: ロサンゼルス 

給与:  $1,800/月 期間: 18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 貿易輸入業務（Ocean） 
¸ 通関業者への指示 
¸ 仕入れ担当者との確認 
¸ コンテナの輸入業務処理 
 

応募条件: 

¸ 2-3 年の貿易業務経験 
¸ 日本語と英語でのコミュニケーション 
 

事業内容: 

ロサンゼルスにある貿易会社で、水産関連を扱っている会社です。 

経験者を募集しています。（水産関連の経験者優遇） 

 

従業員：10 名 

日本語と英語の比率：日本語 30％、英語70％   

 

 

Job #2223                 

職種:  カスタマーサービス 語学力: Basic 人数: １名 

業種:  貿易、小売業 地域:ロサンゼルス 

給与:  DOE 期間: 18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ カスタマーサービス 
¸ WEB サイト更新 
¸ 在庫管理 
 

応募条件: 

¸ 日常英会話コミュニケーション 
¸ ４年生大学卒業 

(H-1b 希望者) 

 

事業内容： 

オフィスでは主に在庫管理や倉庫管理といった、卸業務の裏側、また、接客・販売の機会

もあります。お客さんと接しながら、英語を伸ばしたいという方、是非一緒に働いてみま

せんか？ 
 
従業員：20 名(日本人 16 名) 

日本語と英語の比率：日本語 30％、英語70％   ビザスポンサー可能性あり   

 
Job #2222                   

職種:  事務 語学力: Intermediate 人数: １名 

業種:  貿易 地域:ロサンゼルス 

給与:  DOE 期間: 18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ 一般事務 
応募条件: 

¸ 一般的なPC の知識 



¸ 電話対応 
¸ 書類作成 
 

¸ 英語でのコミュニケーション 
 

事業内容： 

エアーコンディショナーを取り扱う商社です。基本的な事務能力のある方、希望します。

ビザスポンサーもあるので能力次第で正規雇用のチャンスもあります。 
輸出入、貿易に興味のある方必見です。 

 

従業員：11 名 

日本語と英語の比率：日本語 60％、英語40％   ビザスポンサー可能性あり   

 

 

Section 6: その他 

 

Job #2263                           

職種:  トラベルコンサルタント 語学力: Basic 人数: 1 名 

業種:  旅行 地域: ロサンゼルス 

給与:  $1,000/月 期間: 12-18 ヶ月 

仕事内容: 

¸ チケッティング業務 
¸ 各種旅行手配 

応募条件: 

¸ 2 年以上の職歴 
¸ 旅行業に興味のある方 

事業内容: 

ロサンゼルス空港の近くにある旅行会社で、一緒に働いてみませんか？ 

 

従業員：3名 

日本語と英語の比率：日本語 80％、英語20％   

 

Job #2259                           

職種:  フロントデスク 語学力: Basic 人数: 1 名 

業種:  ホテル 地域: ロサンゼルス 

給与:  $9/時間 期間: 12 ヶ月 

仕事内容: 

¸ フロントデスク業務 
応募条件: 

¸ 2 年以上の職歴 

事業内容: 

ロサンゼルスにある日系最大のホテルでインターンシップをして見ませんか？ 

 

従業員：34 名 

日本語と英語の比率：日本語 80％、英語20％   

 




